Vhsg‘q

Kreisvolkshochschule
Bad Durkheim

Dienstleistungen der Geschaftsstelle der Kreisvolkshochschule fiir die

ortlichen Einrichtungen:

Beratung und Unterstitzung in folgenden Bereichen:

Fragen der Forderfahigkeit von Kursen und Veranstaltungen nach dem
Weiterbildungsgesetz (WBG) / Fragen bei eventuellen Prifungen des vhs-
Landesverbandes

Schlussverwendungsnachweise fir Férdergelder (z.B. Projektmittel) sowie fur
die Landeszuwendungen aus WBG-Mitteln

Umgang mit rechtlichen Fragen (z.B. Datenschutz, Dozentenvertrage, Musik
und Kopien im Unterricht, Hygieneschutzverordnungen, Gesundheits-/
Fuhrungszeugnis, Pravention: Krankenkassen und Kunden)

Erfassung und Meldung der Einnahmen und Zuschiisse sowie der Ausgaben
fur die jahrliche Statistik des Deutschen Volkshochschul-Verbandes (DVV-
Statistik) geman Berichtsbogen

Gebihren- und Honorarabrechnung der Kurse und Veranstaltungen (nach
Mal3gabe der Honorar- und Gebuhrenrichtlinien des Landkreises Bad
Durkheim fir die Kreisvolkshochschule)

Verwaltungsprogramm fur Kurs- und Veranstaltungsdaten (SQL-Kufer)
Planung und inhaltliche Gestaltung in den vhs-Programmbereichen bezlglich
Angebote, Teilnehmer/innen, Kursleitende, Auftreten nach auf3en
Vermittlung von Dozenten

Fortbildung von Mitarbeiter/innen und Dozenten

Information, Beratung und Austausch in regelmafigen Mitarbeitertagungen zu
administrativen, rechtlichen und padagogischen Themen

Vorlagen und Formulare (Datenschutzbestimmungen, Leitfaden far
Kursleitende, AGB, Anmeldeformulare, Feedbackbogen, Zertifikate usw.)

Homepage und Verwaltungsprogramm der Kreisvolkshochschule fir die
ortlichen Volkshochschulen

Offentlichkeits- und Pressearbeit



