Anlage 1

Aufgaben der Leiter/innen der Volkshochschulen

Die Leiter/innen der Volkshochschulen sind ehrenamtlich tatig und Ubernehmen in
Zusammenarbeit mit der Geschéftsstelle der Kreisvolkshochschule und der Verwaltung der
Volkshochschule folgende Aufgaben:

1.

Auswahl und Vorschlag der Themenbereiche fur Kurse und Veranstaltungen sowie
der Ankiindigungstexte fir das Semesterprogramm,

Auswahl und Verpflichtung der Kursleiter/innen und Referent/innen, Verhandlungen
und Korrespondenz mit diesen, angekiindigte Hospitationen / Unterrichtsbesuche in
Absprache mit diesen,

Er6ffnung von Veranstaltungen und Kursen,

Vorbereitung und Abwicklung von Sonderveranstaltungen (z.B. Ausstellungen,
Studienreisen),

Beratung von Teilnehmenden, Kursleiter/innen und Referent/innen,

Offentlichkeitsarbeit und Werbung fur die Volkshochschule gemafR dem Markenauftritt
der Kreisvolkshochschule,

Uberwachung der Durchfiihrung der ortlichen Kurse und Veranstaltungen gemaf der
Honorar- und Gebuhrenrichtlinien des Landkreises Bad Dirkheim fir die
Kreisvolkshochschule sowie der Datenpflege im Verwaltungsprogramm,

Uberwachung der Erfassung und Meldung der Einnahmen und Zuschiisse sowie der
Ausgaben fir die jahrliche Statistik des Deutschen Volkshochschul-Verbandes (DVV-
Statistik) gemal Berichtsbogen an die Geschaftsstelle der Kreisvolkshochschule,

Unterstitzung des gemeinsamen Qualitatsentwicklungsprozesses der oOrtlichen
Einrichtungen in der Kreisvolkshochschule Bad Durkheim.
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